Laboratuvarin organizasyonunu yapmak,
personelin gérevlendirilmesini yaparak
laboratuvar birimlerinin iglevine uygun
olarak calismasini saglamak, kontrol etmek
ve birimler arasi koordinasyonu saglamak

Cihaz ve ekipmanlarin bakim, onarim,
kalibrasyon ve performans testlerini
yaptirmak ve takip etmek

Kalite yénetim sisteminin diizenli
calismasini saglamak

Akreditasyona yonelik calismalarin saglikl
yuritilmesini saglamak

Metot gecerlilik testi ve standart calisma
talimatlarinin hazirlanarak belge haline
getirilmesini saglamak

Numune ve tahlil kayit defterlerinin diizenli
tutulmasini ve numunelerin laboratuvarlara
dagilimini saglamak, tahlilden artanlar da
dahil olmak tizere numunelerin muhafazasi,
imhasi veya ekonomiye kazandiriimasi
konusunda gerekli calismalarda bulunmak

Tahlil raporlarini onaylamak

Personelin egitimi ile ilgili programlar
diizenlemek

Laboratuvarin ulusal ve uluslararasi
yeterlilik ve laboratuvarlar arasi
karsilagtirma testlerine katilimi konusunda
calismalar ytrttmek

Laboratuvar bilgi yénetim sisteminin
duizenli calismasini saglamak

Laboratuvarda gérevli personel disinda
kisilerin girisine engel olacak tedbirleri
almak

Kalite yonetim sisteminin TSE EN ISO/IEC
17025 esaslarina gore planlanmasini,
uygulanmasini, kontroliini ve stirekli
iyilestirilmesini saglayacak olan
dokiimanlarin tamamlanmasi, hazirlanmasi,
kontrolli, yayimlanmasi ve giincellenmesi
saglayacak calismalari yapmak

Bélge Midirlugi, Gumriikler
Genel Miidiirliigii yer aliyor
ise Laboratuvar Miidurii
Gérevli
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Kalite yonetim politikasinin olusturulmasini
ve yurtrlige girmesini saglamak

Laboratuvarin kalite yonetim sistemine
gore yuritilmesinden sorumlu olmak

Laboratuvar kalite el kitabi ve standart
calisma talimatlarinin hazirlanmasini ve
guncelligini saglamak

Kalite yénetim sistemi birim
sorumlusu

Giimriik laboratuvarini ilgilendiren her tir
egitim, seminer, kongre, konferanslari takip
etmek ve katilim icin gerekli calismalari
yuritmek

-

Tahlil metotlarinin glincellenmesini
saglamak, yayinlanmamis metotlar i
kalite yénetim sistemi esaslari g6z 6niine
alinarak yeni metot olusturulmasini ve

gegerlilik testlerinin yapilmasini saglamak

Laboratuvarda kullanilan belgelerin diizenli
tutulmast ile ilgili bilgi yénetim sisteminin
duzenli islemesini saglamak

Laboratuvar Yonetmeligi 2
Gorevler

Gerekli durumlarda tahlili bizzat yapmak ya
da yapilan tahlile yardimei olmak

Laboratuvar Muduirii

Sorumlu oldugu birimin ifadesi var ise
gorevli birim sorumlusu

Sorumlu oldugu fasillara dair kalite yénetim
sistemi esaslarini g6z éniine alarak yeni
metot olusturulmasini ve gegerlilik
testlerinin yapilmasini saglamak

Standart galisma talimatlarini, metot ve
tahlillere ait kalite el kitabi belgesini
hazirlamak, bunlar kalite yénetim sistemi
birimine iletmek

Laboratuvar birim sorumlusu

Kalite yonetim sistemine uygun olarak
laboratuvar birim kayitlarinin tutulmasini ve
arsivlenmesini saglamak

Birim is akislarinin laboratuvar bilgi ynetim
sistemi kurallari dahilinde yurittlmesini ve
guvenligini saglamak

gecerlilik testi, ¢

tutmak

Gorevli oldugu birimde sorumlu oldugu
cihazlarin kalibrasyonu ve arizalarini takip
ederek calisir halde bulunmalarini saglamak

Laboratuvarda yapilan tahlillerin metot
Um belirsizligi, kaliteden
sapma ve benzeri calismalar yapmak

Kalite Yénetim Sistemine uygun olarak
calismalar yapmak ve laboratuvar kayitlarini

Laboratuvar is akislarini bilgi yénetim
sistemi kurallan dahilinde yiiriitmek

Gorev alanina giren konularda egitim,
arastirma ve yayin faaliyetlerinde bulunmak

Cihaz, cam malzeme, laboratuvar tezgahlari
ve benzeri laboratuvar cihaz ve
ekipmanlarinin temizligini yapmak, bu
cihazlara bagl gazlarin degistirilmesinden
ve kontrolinden sorumlu olmak

Laboratuvar yardimci personeli el axdamel

Laboratuvar Teknik Personeli

\

Laboratuvarda kullanilan belgelerin
hazirlanmast ile bilgi yénetim sisteminin
diizenli alismast igin tzerine diisen
sorumlulugu yerine getirmek




Laboratuvar Yonetmeligi 2 Gorevler
1. Kalite yonetim sistemi birim sorumlusu

1.1. Kalite yonetim sisteminin TSE EN ISO/IEC 17025 esaslarina gore planlanmasini,
uygulanmasini, kontrolinu ve sUrekli iyilestiriimesini saglayacak olan dokimanlarin
tamamlanmasi, hazirlanmasi, kontroll, yayimlanmasi ve glincellenmesini saglayacak calismalari
yapmak

1.2. Kalite yonetim politikasinin olusturulmasini ve yururlige girmesini saglamak
1.3. Laboratuvarin kalite yonetim sistemine gore yurutulmesinden sorumlu olmak

1.4. Laboratuvar kalite el kitabi ve standart calisma talimatlarinin hazirlanmasini ve guncelligini
saglamak

1.5. GUumruk laboratuvarini ilgilendiren her tur egitim, seminer, kongre, konferanslari takip etmek
ve katilim icin gerekli calismalar yurutmek

1.6. Tahlil metotlarinin gincellenmesini saglamak, yayinlanmamis metotlar icin, kalite yonetim
sistemi esaslari goz onune alinarak yeni metot olusturulmasini ve gecerlilik testlerinin yapilimasini
saglamak

1.7. Laboratuvarda kullanilan belgelerin duzenli tutulmasi ile ilgili bilgi yonetim sisteminin dtzenli
islemesini saglamak

1.8. Gerekli durumlarda tahlili bizzat yapmak ya da yapilan tahlile yardimci olmak
2. Laboratuvar birim sorumlusu

2.1. Sorumlu oldugu birimin ifadesi var ise gorevli birim sorumlusu



2.2. Sorumlu oldugu fasillara dair kalite yonetim sistemi esaslarini g6z énune alarak yeni metot
olusturulmasini ve gecerlilik testlerinin yapiimasini saglamak

2.3. Standart calisma talimatlarini, metot ve tahlillere ait kalite el kitabi belgesini hazirlamak,
bunlari kalite yonetim sistemi birimine iletmek

2.4. Kalite yonetim sistemine uygun olarak laboratuvar birim kayitlarinin tutulmasini ve
arsivlenmesini saglamak

2.5. Birim is akislarinin laboratuvar bilgi yonetim sistemi kurallari dahilinde yurutilmesini ve
guvenligini saglamak

3. Laboratuvar yardimci personeli

3.1. Cihaz, cam malzeme, laboratuvar tezgahlari ve benzeri laboratuvar cihaz ve ekipmanlarinin
temizligini yapmak, bu cihazlara bagli gazlarin degistiriimesinden ve kontrolinden sorumlu olmak

3.2. Numuneleri arsiviemek

3.3. Laboratuvarda kullanilan belgelerin hazirlanmasi ile bilgi yonetim sisteminin duzenli calismasi
icin Uzerine dusen sorumlulugu yerine getirmek

4. Laboratuvar Teknik Personeli

4.1. Gorevli oldugu birimde sorumlu oldugu cihazlarin kalibrasyonu ve arizalarini takip ederek
calisir halde bulunmalarini saglamak

4.2. Laboratuvarda yapilan tahlillerin metot gecerlilik testi, 6lcum belirsizligi, kaliteden sapma ve
benzeri calismalari yapmak

4.3. Kalite Yonetim Sistemine uygun olarak calismalar yapmak ve laboratuvar kayitlarini tutmak

4.4. Laboratuvar is akislarini bilgi yonetim sistemi kurallar dahilinde ylurutmek



4.5. Gorev alanina giren konularda egitim, arastirma ve yayin faaliyetlerinde bulunmak

. Laboratuvar Muduru

5.1. Laboratuvarin organizasyonunu yapmak, personelin gorevlendirilmesini yaparak laboratuvar
birimlerinin islevine uygun olarak calismasini saglamak, kontrol etmek ve birimler arasi
koordinasyonu saglamak

5.2. Cihaz ve ekipmanlarin bakim, onarim, kalibrasyon ve performans testlerini yaptirmak ve takip
etmek

5.3. Kalite yonetim sisteminin dlzenli calismasini saglamak
5.4. Akreditasyona yonelik calismalarin saglikli yarattlmesini saglamak

5.5. Metot gecerlilik testi ve standart calisma talimatlarinin hazirlanarak belge haline getirilmesini
saglamak

5.6. Numune ve tahlil kayit defterlerinin duzenli tutulmasini ve numunelerin laboratuvarlara
dagilimini saglamak, tahlilden artanlar da dahil olmak Uzere numunelerin muhafazasi, imhasi veya
ekonomiye kazandirilmasi konusunda gerekli calismalarda bulunmak

5.7. Tahlil raporlarini onaylamak
5.8. Personelin eqgitimi ile ilgili programlar dizenlemek

5.9. Laboratuvarin ulusal ve uluslararasi yeterlilik ve laboratuvarlar arasi karsilastirma testlerine
katilimi1 konusunda calismalar yurttmek

5.10. Laboratuvar bilgi yonetim sisteminin duzenli calismasini saglamak

5.11. Laboratuvarda gorevli personel disinda kisilerin girisine engel olacak tedbirleri almak



6. Bolge Mudurlugu, Gumrukler Genel Mudurlugu yer aliyor ise Laboratuvar
Muduru Gorevli



