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llgide kayitli yazilar konusu Elektronik Teminat Mektuplarina iliskin giincellenen “Elektronik
Teminat Mektubu Uygulama Kilavuzu” ile giimriik idarelerinin vergi kimlik numaralarinin yer aldigi
excel tablosu iligikte gdnderilmektedir.

S6z konusu E-Teminat Mektup uygulamasinin devreye alindigi tarihten itibaren E-Teminat
mektuplarina iliskin islemlerin gerceklestirilmesi sirasinda ¢ogunlukla teminat mektubu tiirlerinde,
teminat mektubunun diizenlendigi muhatap idarelerde (muhatap birim vergi numaralarinda), teminat
mektuplariin metin kontrollerinde siklikla hatalar yapildigi goriilmiistiir.

Bu baglamda E-Teminat mektuplarina iliskin tiim iglemler ilgili memur ve idare amiri tarafindan
olmak iizere "islem onay1" ve "igslem kabulii" seklinde iki asamali olarak gerceklestirilecek ve islem
kabuliinden sonra tahakkukun sonlandirilmasini saglayacak sekilde diizenlenmistir.

Bununla birlikte bir beyanname igin tahakkuk eden tutar1 karsilayacak birden fazla e-teminat
mektubunun kabul edilebilmesi,

- Kabul edilmis bir bireysel e-teminat mektubunun redrese sonrasinda da kullamilabilmesi
(Elektronik Teminat modiilii lizerinden ilgili teminat mektubunun sorgulanarak ‘Islem Yap’ butonu
altinda ‘Teminat Kullan’ iglemi ile islem yapilmasi suretiyle),

- E-Teminat islemi yapilmis bir teminat tahakkukunun ‘Agiklama’ alaninda e-teminat ETTN
numarasinin goriilmesi,

- DIIB beyannameleri igin diizenlenmis e-teminat mektuplarinda ilgili firmalarin (DIIB belge
sahibi firma ile bu belge sahibi firmanin araci ithalat¢ilarinin) da mektup lehtar1 firma olmalarina izin
verilmesi,

- Ceza Kararlari i¢in diizenlenen banka teminat tahakkuklarinin da e-teminat mektubu ile isleme
alinabilmesine yonelik diizenlemeler yapilmis olup s6z konusu mektuplarin Beyanname alaninda ceza
kararlari numarasinin yazilmasi suretiyle isleme alinmasi miimkiindiir.

Mezkur E-teminat mektuplarinda iki asamali islem yapilmasi diizenlemesinde glimriik
idarelerinde farkli uygulamalara sebebiyet verilmemesi adina idare amirlerinin BILGE sisteminde
yetkilendirilmeleri gerekmektedir.



Bu dogrultuda Elektronik Teminat modiiline BILGE sistemi iizerinden MH-Giimriik
Muhasebe memurlar1 profili ile erisilebilmekte olup Bolge Midiirliiklerinde Gotiirii Teminat
mektuplarimin iglemleri i¢in Boélge Miidiir Yardimcisinin MU- Glimriik Midiirii yetkisi altinda
yetkilendirilmeleri suretiyle MH-Giimriitk Muhasebe Memurlari profilinde islem yapmalari; Giimriik
Miidiirliiklerinde ise Glimriik Miidiiriiniin veya Glimriik Miidiir Yardimcisinin E-Teminat mektuplarina
iliskin ‘Islem Kabulii’ islemi yapabilmesi icin s6z konusu profilde yetkilendirilmeleri gerekmektedir.

Ilaveten uygulamada dogabilecek hatalarin 6niine gecilmesi amaciyla asagida yer verilen
hususlara azami dikkat edilmesi gerekmektedir:

- Elektronik Teminat mektubu kabul edecek birimlerde gorevli personel tarafindan teminat
mektubunun tiim alanlarinin 6zellikle giimriik idarelerinin vergi kimlik numaralarin, teminat
mektuplarinin metinlerinin ve mektup tutarlari ile mektup goriintiilerinin,

- Toplu teminat mektubu olarak diizenlenen E-teminat mektuplarinda, muhatap alanina teminat
mektubunun kabul isleminin yapilacagi gimriik idaresinin yazildiginin,

- Yapilacak giimriik islemine uygun e-teminat mektuplarinin diizenlenip diizenlenmediginin,
kontrol edilmesi gerekmektedir.

Bununla birlikte E-teminat mektup uygulamasi kapsaminda BILGE sisteminde herhangi bir
teminat tahakkukunun bulunulmadigi durumlar i¢in kullanilabilecek teminat tiirli olarak Sabit Teminat
Mektubunun kullanilmasi, teminat mektubu konusu giimriik islemine iliskin bilgilere teminat
mektuplarinin metinlerinde yer verilmesi gerekmektedir.

Bilgileri ile konuya iliskin gerekli bilgilendirmelerin ivedilikle yapilmasi, gerekli yetkilerin
temin edilmesi ve Elektronik Teminat Mektubu Uygulama Kilavuzunun titizlikle incelenmesi,
uygulamada azami dikkat ve Onemin gosterilmesi ve isbu talimatimizin ilgili personele tebligen
duyurulmasi hususunda geregini 6nemle rica ederim.
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